Benutzungsordnung der ,,Friedrich-Wilhelm-von-Reden-Bibliothek*
der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin

Auf Grund der 88 3, 28 Abs.2 S.1 Nr.9 Kommunalverfassung des Landes Brandenburg
(BbgKVerf) vom 18.12.2007 (GVBI.I/07 S.286) zuletzt geéndert durch Artikel 1 des
Gesetzes vom 19.06.2019 (GVBI. 1/19 Nr.38), hat die Gemeindevertretung der Gemeinde
Rudersdorf bei Berlin in ihrer Sitzung am 12.12.2019 folgende Satzung beschlossen:

81 Allgemeines
Zur vereinfachten Lesbarkeit wurde diese Benutzungsordnung in mannlicher Form
verfasst. Sie gilt selbstverstandlich unterschiedslos fir alle Geschlechter.

(1) Die ,Friedrich-Wilhelm-von-Reden-Bibliothek* der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin
(im Folgenden Bibliothek genannt) ist eine von der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin
getragene offentliche Einrichtung. Sie besteht aus der Hauptbibliothek in Rudersdorf
und einer Zweigbibliothek im Ortsteil Hennickendorf.

(2) Die Benutzung der Bibliothek ist grundsétzlich unentgeltlich, sie erfolgt auf 6ffentlich-
rechtlicher Grundlage. Geblihren flir besondere Leistungen sowie Sdumnisgebihren
werden entsprechend den Festlegungen innerhalb der Verwaltungsgebtihrensatzung
der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin erhoben.

(3) Die Benutzungsordnung der Bibliothek gilt auch fiir nicht angemeldete Benutzer. Mit
dem Betreten der Bibliothek erkennt der Benutzer die Benutzungsordnung der
Bibliothek und die Verwaltungsgebihrensatzung der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin
an. Diese Regelung tritt auch bei Beauftragung von Recherchen, insbesondere
telefonisch und per E-Mail in Kraft.

§2 Benutzung
(1) Jede Person aus der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin und der néheren Umgebung ist

im Rahmen dieser Benutzungsordnung dazu berechtigt, die Bibliothek und ihre
Angebote im 6ffentlich-rechtlichen Rahmen zu nutzen.

(2) Die Offnungszeiten werden durch Aushang bekannt gegeben.

(3) Die Bibliothek hat das Recht, fir die Benutzung von Medien/Dienstleistungen
besondere Bestimmungen zu erlassen.

(4) Die Benutzung technischer Gerate in der Bibliothek ist dem Bibliothekspersonal
anzuzeigen. Die in der Bibliothek zur Benutzung zur Verfligung gestellten
technischen Geréte werden vom Bibliothekspersonal an- bzw. ausgeschaltet. Sie
sind sorgfaltig zu bedienen und eventuelle Storfalle dem Bibliothekspersonal
anzuzeigen.

§3 Anmeldung
(1) Der Benutzer meldet sich personlich unter Vorlage seines giiltigen

Personalausweises oder seines gliltigen Reisepasses mit aktueller
Meldebescheinigung an.
(2) Bei der Anmeldung ist ein Anmeldeformular auszufillen und zu unterschreiben.
(3) Kinder und Jugendliche vom 7. bis zum vollendeten 16. Lebensjahr benétigen die
schriftliche Einwilligung des Erziehungsberechtigten bzw. gesetzlichen Vertreters,
welche auch das Einverstandnis zur Internet/WLAN-Nutzung enthélt.
Dieser hat die Benutzungsordnung und die Verwaltungsgebihrensatzung der
Gemeinde Rudersdorf bei Berlin zur Kenntnis zu nehmen und verpflichtet sich, flr
den Schadensfall einzutreten.



§4

§5

(4) Schulanfanger, die das 7. Lebensjahr noch nicht vollendet haben, erhalten durch die
Unterschrift des Erziehungsberechtigten bzw. gesetzlichen Vertreters, die Erlaubnis
zur Mediennutzung.

(5) Benutzer in Form von Gruppen und Gesellschaften (z.B. Kitas, Schulen, Firmen,
Institute) bendtigen fur die Anmeldung die Unterschrift eines Vertretungsberechtigten
der Gruppe bzw. Gesellschaft und einen Dienststempel.

Mit seiner Unterschrift erkennt der Benutzer bzw. der Erziehungs-/Vertretungsberechtigte
sowohl die Benutzungsordnung der Bibliothek als auch die Verwaltungsgebihrensatzung
der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin an und stimmt der elektronischen Speicherung
seiner Daten zur Abwicklung des Ausleihverfahrens und zu statistischen Zwecken zu.

Die geltenden Datenschutzbestimmungen werden dabei beachtet.

Die angegebenen Telefonnummern und E-Mail-Adressen werden flr Benachrichtigungen
genutzt. Eine Weitergabe von Daten an Dritte erfolgt nicht.

Bibliotheksausweis
(1) Der Benutzer erhalt nach der Anmeldung einen Bibliotheksausweis, dieser ist

nicht Gbertragbar und bleibt Eigentum der Bibliothek.

(2) Der Benutzer ist verpflichtet der Bibliothek jede Anderung personenbezogener
Daten oder den Verlust des Ausweises unverzuglich mitzuteilen.

(3) Bei Verlust des Bibliotheksausweises kann gegen Gebuhr ein Ersatzausweis
ausgestellt werden.

Ausleihe
(1) Gegen Vorlage des Bibliotheksausweises konnen Medien fir die festgesetzte

Ausleihzeit entliehen werden. Uber die Leihfristen wird durch einen Aushang in
den Bibliotheksraumen informiert.

(2) In begrindeten Fallen kann die Ausleihfrist vom Bibliothekspersonal fir einzelne
Medien eingeschrankt werden. Die Prasenz-/Informationsbestande sind nicht
entleihbar.

(3) Eine Verlangerung der Ausleihfrist ist mdglich, wenn keine anderweitige
Vorbestellung oder Einschrankung vorliegt.

(4) Die Verlangerung kann personlich, telefonisch, per E-Mail oder Uber das
Benutzerkonto des Web-OPAC auf der Bibliothekshomepage erfolgen.
Technische Probleme der Online-Verlangerung fuhren nicht zur Stornierung
daraus entstehender Versaumnisgebihren.

(5) Die Anzahl der ausleihbaren Medien kann vom Bibliothekspersonal begrenzt
werden.

(6) Ausgeliehene Medien kdnnen vorbestellt werden und missen spatestens 7 Tage
nach Benachrichtigung durch die Bibliothek abgeholt werden.

(7) Die Ausleihe der Medien kann von der Riickgabe angemahnter Medien sowie der
Erfullung bestehender Zahlungsverpflichtungen abhangig gemacht werden.

(8) Die Weitergabe entliehener Medien an Dritte ist nicht gestattet.

(9) Vor der Ausleihe prift der Benutzer Zustand und Vollstandigkeit der Medien.
Mangel missen vor dem Verlassen der Bibliothek angezeigt werden.

Erfolgt keine Anzeige, gelten die Medien als vollstdndig und unbeschadigt
ausgeliehen.



86 Fernleihe
(1) Medien, die in der Bibliothek nicht vorhanden sind, kénnen durch den auswartigen

Leihverkehr nach der Leihverkehrsordnung der Bundesrepublik Deutschland
gegen Gebihr besorgt werden.

(2) Die Bibliothek bestellt die Medien im Auftrag des Benutzers.

(3) Zur Fernleihe berechtigt sind Benutzer, die das 14. Lebensjahr vollendet haben.

(4) Bei Verlangerung der Fernleihe ist der Benutzer verpflichtet die Bibliothek zu
kontaktieren.

§7  Saumnisfolgen
Bei Uberschreiten der Ausleihfrist wird entsprechend eine Versaumnisgebuhr fallig,
unabhéangig davon, ob eine schriftliche Aufforderung erfolgt ist. Bei schriftlicher
Mahnung sind zusétzlich die Portokosten zu entrichten.

88  Ausleihe von eMedien (Onleihe)
Die Bibliothek stellt angemeldeten Benutzern tiber den eMedien-Verbund "Online-

Bibliothek Méarkisch-Oderland® die Ausleihe von eMedien zur Verfliigung. Diese
Ausleihe wird durch die Benutzungsordnung des Anbieters, der divibib GmbH,
geregelt.

89 Internet- und WLAN- und Multimedia-Nutzung
(1) Die PC-Arbeitsplatze und das Internet/WLAN kdnnen von angemeldeten Benutzern

taglich bis zu 2 Stunden unentgeltlich genutzt werden. Minderjahrigen, deren
gesetzlicher Vertreter bei der Anmeldung kein Einverstandnis erklart hat, wird der
Zugang nicht gestattet.

(2) Der Benutzer verpflichtet sich zur Internetnutzung in gesetzlicher Weise. Das
Aufrufen von Internetseiten mit menschenfeindlichem, rassistischem,
gewaltverherrlichendem, rechts- bzw. linksradikalem oder pornographischem Inhalt
ist untersagt. Verstof3e fuhren zur Anzeige und zum Ausschluss von der Nutzung der
Bibliothek.

(3) Der Arbeitsplatz wird durch das Bibliothekspersonal zugewiesen.

(4) Andere als die von der Bibliothek eingesetzte Software darf nicht eingesetzt werden.
An System- und Netzwerkkonfigurationen der Bibliothek dirfen keine Veranderungen
vorgenommen werden. Bei Zuwiderhandlung behélt sich die Bibliothek
Schadensanspriiche und juristische Schritte vor.

(5) Die kabellose Datenlibertragung zwischen Hotspot und WLAN-fahigem Endgerat des
Benutzers erfolgt unverschlisselt. Der Benutzer trifft selbst Vorkehrungen zum
Schutz seiner Daten vor dem unbefugten Zugriff durch Dritte.

8§10 Urheberrecht
(1) Die Benutzer sind verpflichtet, die urheberrechtlichen Bestimmungen einzuhalten.
(2) Das Urheberrecht ist insbesondere bei der Internet- und der Multimedia-Nutzung zu
beachten.
(3) Aus Printmedien der Bibliothek kénnen vom Bibliothekspersonal unter Beachtung
des Urheberrechtes Kopien angefertigt werden; Computerausdrucke durfen unter
Beachtung des Urheberrechts vom Benutzer ausgeltst werden.

8§11 Behandlung der Medien, Haftung
(1) Alle Medien sind sorgfaltig zu behandeln und vor Verlust, Veranderung,
Beschmutzung und Beschéadigung zu bewahren.



(2) Der Benutzer haftet fir den Verlust sowie alle von ihm vorsatzlich oder fahrlassig
verursachten Schaden an den tberlassenen Medien im Rahmen der
Verwaltungsgebiihrensatzung der Gemeinde Ridersdorf bei Berlin.

(3) Es ist untersagt, Beschadigungen selbst zu beheben oder beheben zu lassen.

(4) Fr Schéaden, die durch Missbrauch oder den Verlust des Bibliotheksausweises
entstehen, haftete der Inhaber des Ausweises bzw. der gesetzliche Vertreter.

(5) Die Bibliothek haftet fir, bei der Benutzung der Bibliothek und deren Medien
entstandene Schaden nur, soweit diese auf Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit der
Bibliothek zurtickzufiihren sind.

(6) Der Benutzer haftet fur die Verletzung des Urheberrechtes und stellt die Bibliothek
von Ansprichen Dritter frei.

(7) Der Benutzer haftet im Rahmen der Internet- und Multimedia-Nutzung fir folgenden
Schéden:

a. mutwillige Beschadigung am PC, wie das Einschleppen von Viren durch
Verwendung nicht erlaubter Speichermedien

b. unberechtigter Zugriff oder Vernichtung von Programmen oder Daten

c. Manipulation an der Hard- oder Software.

(8) Die Bibliothek tibernimmt keine Haftung fir Schéden, die an Dateien, Datentragern
und Hardware des Benutzers im Rahmen der Internetnutzung entstehen. Ebenso
haftet die Bibliothek nicht fiir Folgen der Internetaktivitaten des Benutzers.

(9) Die Bibliothek Gibernimmt keine Haftung fiir das personliche Eigentum, Geld,
Wertsachen und Garderobe des Benutzers sowie fur Verluste und Beschadigungen,
die durch Einwirkung Dritter entstanden sind.

8§12 Verhalten in der Bibliothek
(1) Den Anordnungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten.

(2) Jeder Benutzer hat sich so zu verhalten, dass andere Benutzer und der
allgemeine Bibliotheksbetrieb nicht gestort werden.

(3) Die Bibliothek hat das Recht, die Gewahrleistung eines ungestorten
Bibliotheksbesuches in einer Hausordnung zu regein.

(4) Rauchen und der Verzehr von Speisen und Getranken ist in den Ausleihraumen
der Bibliothek untersagt.

(5) Fur Eltern bzw. Personen, denen Minderjahrige anvertraut worden sind, gilt in der
Bibliothek die gesetzliche Aufsichtspflicht.

(6) Fur Minderjahrige ohne Begleitung verantwortlicher Personen besteht keine
Aufsichtspflicht durch das Bibliothekspersonal.

8§ 13 Ausschluss von der Benutzung
Personen, die gegen die Benutzungsordnung verstofR3en, kénnen von der

Bibliotheksleitung zeitweise oder standig von der Benutzung der Bibliothek
ausgeschlossen werden. Das Bibliothekspersonal bt das Hausrecht aus.

Die Benutzungsordnung der ,Friedrich-Wilhelm-von-Reden—Bibliothek® tritt am
01.01.2020 in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung der Gemeindebibliothek Ridersdorf vom
22.03.2002 auf3er Kraft.



Anlage zur Benutzungsordnung der
,Friedrich-Wilhelm-von-Reden-Bibliothek*
der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin

Gebuhrenordnung:

1. Ausstellen eines Ersatzausweises

a. Erwachsene 5,00€
b. Schiler ab dem 16. Lebensjahr, Studenten 4.,00€
c. Kinder und Schiiler bis zum vollendeten 16.Lebensjahr 2,00€

2. Versaumnis

je Medium pro Tag 0,20€
3. Ersatzleistung in Hohe der Wiederbeschaffungskosten
4. Einarbeitung von Ersatzbeschaffung pro Medium 5,00€

5. Inanspruchnahme des Leihverkehrs

a. auswartiger Leihverkehr Schiiler / Studenten 4,00€
b. auswartiger Leihverkehr Erwachsene 6,00€
c. Kreisleihverkehr 2,00€
6. Schriftliche Benachrichtigungen in Hohe der Portokosten

7. Bearbeitung je Mahnschreiben

a. Erwachsene 1,00€
b. Kinder, Schiler, Studenten kostenfrei

8. 30 Min. Online-Sprechstunde pro Person u. nach Terminvergabe

(Ausleihe von e-Medien) 5,00€

9. Kopien, Druckauftrage

Die Gebuhren fur Kopien richten sich nach der jeweils giltigen Verwaltungsgebiihrensatzung
der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin.

Auszug aus der Verwaltungsgebihrensatzung der Gemeinde Rudersdorf bei Berlin
Gebuhrentabelle nach § 2

Lfd.Nr. Gegenstand Gebihr



1.1.

Abschriften und Auszlge
Ablichtungen bis zum Format A 4 fir jede Seite

bei groRerem Format als A 4 fir jede Seite

1,00€

1,50€



